
各種証明書の発行について 
（在校生は、学校事務室窓口にて申請（無料）してください。） 

●卒業生向けの証明書（１通につき２５０円）発行手続き 
１． 卒業後の発行期限 

・成績証明書：５年 ・調査書：５年 ・単位修得証明書：２０年 ・卒業証明書：永年 

 

２． 証明書類は、学校事務室窓口で受け取る方法と、郵送で受け取る方法があります。いずれ

の場合も、必ず事前に電話で依頼してください。 

（ＴＥＬ ０５９－３８２－００７１、受付時間 平日８：３０～１７：００） 

 

Ａ 学校事務室窓口で交付を受け取る場合 

  次のⅠ～Ⅲを持参のうえ、事務室窓口までお越しください。 

なお、家族の方等が窓口へお越しいただく場合は別途、委任状が必要となります。 

Ⅰ．証明書交付願   

こちらでダウンロードし、記入のうえお持ちいただくか、窓口備え付けの用紙にご記入 

ください。 

           ○ダウンロード⇒（EXCEL版） （PDF版） （記入例） 

Ⅱ．身分証明書（運転免許証・健康保険証等） 

 

Ⅲ．証明書発行手数料 ２５０円×発行部数分 

    三重県収入証紙（三重県収入証紙販売所にて販売） 

※切手・現金での取扱いは致しておりません。 

 

 Ｂ 郵送で請求する場合 

   次のⅠ～Ⅳを同封のうえ、学校事務室あて送ってください。 

Ⅰ．証明書交付願  上記に同じ 

 

Ⅱ．切手を貼付した返信用封筒 

卒業証明書の場合 

封筒に郵送先住所・名前を記入し、切手を貼付してください。切手は普通郵便の場

合、１～２通までは８２円、３～５通は９２円、６通１２０円が目安となります。 

成績証明書、単位修得証明書の場合 

長３封筒（120mm×235ｍｍ）が枚数分入る大きさの封筒に郵送先住所・名前を 

記入し、切手を貼付してください。 

なお、郵送料については、必ずお電話でご確認をお願いします。 

               

Ⅲ．身分証明書（運転免許証・健康保険証等）のコピー 

 

Ⅳ．証明書発行手数料 上記に同じ 

なお、県外にお住まいの方については、定額小為替（郵便 

局にて販売）でお送りください。 

  

３．送付先  〒５１３－０８０１  

三重県鈴鹿市神戸四丁目１－８０ 

三重県立神戸高等学校  
事務室 証明書担当 宛 

 

   

 
 ※英文発行も可能です。（日本語での発行よりも少々時間を要しますので、 

ご了承ください。） 

    ＴＥＬ ０５９－３８２－００７１  ＦＡＸ ０５９－３８４－５２３９ 

月～金曜日 ８：３０～１７：００（土日祝日・年末年始を除く） 

 

↑ 切り取ってご利用ください。 

http://www.kambe.ed.jp/syoumei/docs/ininjyou.doc
http://www.kambe.ed.jp/syoumei/excels/kouhunegai_kanbe.xls
http://www.kambe.ed.jp/syoumei/pdfs/kouhunegai_kanbe.pdf
http://www.kambe.ed.jp/syoumei/pdfs/kouhunegai_kinyuurei.pdf
http://www.pref.mie.lg.jp/D1SUITO/39046033383.htm

